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« Hankintoja tehtdessa tulee varmistaa, etta ostettavat tuotteet tai palvelut ovat projektisuunnitelman
ja rahoitusehtojen mukaisia. Ostolaskuilla tulee olla projektitunniste ja kuvaus ostetusta tuotteesta
tai palvelusta.

« Mikali projektille ostettava tuote tai palvelu on osa yhtion muuhun liiketoimintaan kuuluvaa laskua,
tulee projektille ostettavan tuotteen tai palvelun olla projektitunnisteen lisaksi selkeasti eroteltavissa
ostolaskun muista hankinnoista. Laskennallisesti projektille kohdistetut hankinnat eivat ole
hyvaksyttavia kustannuksia (ei koske konsernin sisdisia veloituksia).

* Projektisuunnitelmaa tulee paivittaa ja kustannusarvioihin hakea muutosta, mikali projektin
toteuttaminen poikkeaa olennaisesti alkuperaisesta suunnitelmasta.

Esimerkki Oy LASKU FAKTURA sivu1/1 3.2 Ostopalvelut
— — Alihankkija Ostettava tyo Kustannus
Malliyritys Oy Laskun paivdys: 2.10.2014
Matti Mallikas Laskun numero: 1 Malliyritys Oy Tyopaketti 1-2, valmistettavan pilotin testaus 15 000
Esimerkkikatu 1 A 2 Viitenumero: 123 Tarvike Oy Tyopaketti 1, valmistettavan pilotin tarvikkeet 10 000
00100 Helsinki Maksuehto: 14 vrk Analyysi Oy Tyopaketti 3, pilotin analysointi 10 000
Viitteemme: Oma viite Yhteens3 35 000
Viitteenne: Asiakkaan viite
Puh.: '09 123 456

Projektitunniste ja kuvaus ostetusta tuotteesta/palvelusta.
"Projekti 123, Tyopaketti 2, valmistettavan pilotin testaus"

Laskutettavat nimikkeet Maara VYksikkéo A-hinta Veroton Alv-% Vero Verollinen

Esimerkkipalvelu 25 h 120,00  3000,00 24% 720,00 3720,00
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« Varmista, etta ostolasku kirjataan kirjanpidossa projektitunnisteella.
« Varmista, etta ostolasku on maksettu rahana ennen kuin se tilitetaan kustannustilityksella.
« Varmista, etta Verohallinnon tiedot ovat ajan tasalla.

Esimerkki Oy LASKU FAKTURA  sivu1/1 Kirjanpito:
Malliyritys Oy Laskun paivdys: 2.10.2014 Tutkimus ja kehitys, alv 24%
Matti Mallikas Laskun numero: 1 2.10.2014 Malliyritys Oy 3000 Projekti 123
Esimerkkikatu 1 A 2 Viitenumero: 123
00100 Helsinki Maksuehto: 14 vrk
Viitteemme: Oma viite
Viitteenne: Asiakkaan viite
Puh.: '09 123 456

Projektitunniste ja kuvaus ostetusta tuotteesta/palvelusta.
"Projekti 123, Tyopaketti 2, valmistettavan pilotin testaus"

Laskutettavat nimikkeet Maara Yksikko A-hinta Veroton Alv-% Vero Verollinen
Esimerkkipalvelu 25 h 120,00 3000,00 24% 720,00 3720,00
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» Projektikohdistuksen lisaksi kustannukset tulee kohdistaa kustannusarvion mukaisille kululajeille.

« Mikali kohdistusta ei ole mahdollista tehda kirjanpitojarjestelmassa, sen voi tehda esim. Excel-
tiedostossa.

« Laskelman avulla voidaan seurata kustannusten kertymista kululajeittain. Mikali kululajin hyvaksytty
enimmaismaara ylittyy, tulee kustannusarvioon hakea muutosta. Laskelma helpottaa
kustannustilityksen laatimista seka kustannusten tarkastamista.

Tositteet Toimittaja Eur Kustannuslaji
1000 Esimerkki Oy 2 000 Palvelut kotimaisilta pk-yrityksilta
1021 Esimerkki Oy 1 500 Palvelut kotimaisilta pk-yrityksilta
1002 Malliyritys Oy 3 000 Palvelut kotimaisilta pk-yrityksilta

1052 Tarvike Oy 7 000 Aineet ja tarvikkeet



BUSINESS
FINLAND

 Yritykset ovat toistensa intressiyrityksia, jos toisen yrityksen koko osakepaaomasta tai vastaavasta
omasta paaomasta vahintaan 20 prosenttia on valittomasti tai valillisesti toisen yrityksen
omistuksessa tai hallinnassa.

« Rahoittaja voi katsoa yritykset intressiyrityksiksi myos, jos toinen yritys voi kdayttéaa maaraysvaltaa
toisessa yrityksessa tai muulla tavoin vaikuttaa siihen, mista toinen yritys tekee hankintoja. Tallainen
tilanne voi syntya esimerkiksi hallituksen jasenyyden, vastuuhenkildiden, perheenjasenten tai
tyontekijana ja/tai rahoittajana toimimisen kautta.

« Esimerkiksi, jos henkild tyoskentelee rahoituksen saajan palveluksessa ja samaan aikaan myy
omistamansa yhtion kautta palveluja projektia varten rahoituksen saajalle, katsotaan kyseiset
palvelut intressihankinnoiksi tyontekijana toimimisen takia.

- Business Finland tarkastaa rahoituksen saajan osakkaat, omistukset, yhtymien
osakkaat, vastuuhenkilot ja palkansaajat. Lisaksi tarkastetaan yhteydet muihin
yrityksiin.

- Projektiseurannan tai tarkastuksen aikana tarkastetaan myos rinnakkaisten ja edellisten
projektien tietoja ja mahdollisesti muiden viranomaisten myontamien rahoitusten
tietoja.



